
 
 

RICHIESTE GENERICHE scheda valutazione per docenti  

Per compilare la scheda di valutazione titoli messa a disposizione 

dalla Scuola occorre: 

a) Scaricare la scheda sul proprio pc  

b)  compilare la stessa  

c) caricarla su richieste generiche 

d)  trasmettere a scuola  

Dal programma Personale, cliccate su I MIEI DATI e selezionate la voce RICHIESTE GENERICHE: 

 

a) Scaricare la scheda sul proprio pc  

Nella successiva schermata si ha la possibilità di cliccare su SCARICA DOCUMENTO 

                                                                                                                                                 

Scegliere il modello  riferito al proprio ordine di scuola   

 

SALVARE SUL PROIPRIO PC  E COMPILARE  NEI PUNTI DI INTERESSE 

 



 
 

a) Caricare LA SCHEDA COMPILATA  su richieste generiche 

SEMPRE  da MIEI DATI 

 

 cliccare direttamente su NUOVA RICHIESTA GENERICA (2):  

:indicare l’oggetto e scegliere tramite la lente la tipologia della richiesta:  

 

A questo punto occorre cliccare su salva e attendere il messaggio di conferma:  

 



 
 

Solo ora  potrete inserire l’allegato cliccando su AGGIUNGI ALLEGATO e selezionando il file 

compilato sul  vostro PC:) 

 

 

 

 

Una volta allegato il file cliccate su SALVA ed infine su INOLTRA e attendete il messaggio di conferma: 

 

 

 


